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В ПОС СОЗДАНЫ ЛИЧНЫЕ КАБИНЕТЫ 

(ЛКО)ДЛЯ ОРГАНОВ АДМИНИСТРАЦИИ, 

КОТОРЫЕ КУРИРУЮТ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

УЧРЕЖДЕНИЙ



ПОД КАЖДЫМ ОРГАНОМ 

АДМИНИСТРАЦИИ СОЗДАНЫ ЛКО

УЧРЕЖДЕНИЙ.



В КАЖДОМ ЛКО ОРГАНОВ АДМИНИСТРАЦИИ 

СОЗДАНЫ УЧЕТНЫЕ ЗАПИСИ ДЛЯ 

АДМИНИСТРАТОРОВ, КОТОРЫЕ БУДУ КУРИРОВАТЬ 

РАБОТУ В ПОС ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ 

УЧРЕЖДЕНИЯХ ПО НАПРАВЛЕНИЯМ.

Всем администраторам лко необходимо 

подтвердить статус !!!



ДЛЯ ПОДТВЕРЖДЕНИЯ РЕГИСТРАЦИИ В ПОС - ВАМ НЕОБХОДИМО ВОЙТИ 

В СВОЙ ЯЩИК ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ, НАЙТИ ПИСЬМО-ПРИГЛАШЕНИЕ И 

ПЕРЕЙТИ ПО ССЫЛКЕ НА ПОРТАЛ ГОСУСЛУГ



ВОЙТИ НА ПОРТАЛ (ВВЕСТИ СВОИ ЛОГИН И ПАРОЛЬ ОТ ПОРТАЛА 

ГОСУСЛУГ), РАЗРЕШИТЬ ДОСТУП К ДАННЫМ ПОРТАЛА И ВЫ 

АВТОМАТИЧЕСКИ ПОПАДЕТЕ НА СТРАНИЦУ ПОС



ОБЯЗАТЕЛЬНО ПРИ ПЕРВОМ ВХОДЕ НЕОБХОДИМО ПОСТАВИТЬ «ГАЛКУ» – МНОЮ

ПРОЙДЕНО ОБУЧЕНИЕ



МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ ЧАСТИ ПОС

ЕДИНОГО ПОРТАЛА ГОСУСЛУГ РАЗМЕЩЕНЫ ПО 

АДРЕСУ HTTPS://POS.GOSUSLUGI.RU/DOCS/



ВСЕ ИНСТРУКЦИИ ПО РАБОТЕ В ПОС РАЗМЕЩЕНЫ НА САЙТЕ МИНИСТЕРСТВА ИНФОРМАЦИОННЫХ 

ТЕХНОЛОГИЙ, СВЯЗИ И ЦИФРОВОГО РАЗВИТИЯ ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

Переходите по qr- коду



НА САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА МАГНИТОГОРСКА 

БУДЕТ РАЗМЕЩАТЬСЯ АКТУАЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ ПО 

СТАТУСАМ ПОДКЛЮЧЕНИЯ УЧРЕЖДЕНИЙ.



АДМИНИСТРАТОРАМ ЛКО УПРАВЛЕНИЙ 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА 

НЕОБХОДИМО СОЗДАТЬ УЧЕТНЫЕ 

ЗАПИСИ ДЛЯ АДМИНИСТРАТОРОВ ЛКО 

ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ.

 Для этого администраторам необходимо войти в 

административную часть ПОС по адресу:

 https://pos.gosuslugi.ru/admin

 Авторизоваться через портал госуслуг

https://pos.gosuslugi.ru/admin


HTTPS://POS.GOSUSLUGI.RU/ADMIN

https://pos.gosuslugi.ru/admin


ЗДЕСЬ НЕОБХОДИМО ПРОВЕРИТЬ ДАННЫЕ И АКТУАЛЬНОСТЬ 

СОЗДАННОГО ЛКО, ЗАТЕМ ПЕРЕЙТИ В УЧЕТНЫЕ ЗАПИСИ И НАЖАТЬ НА 

«ДОБАВИТЬ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ»



ЗАПОЛНИТЬ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ ПОЛЯ И 

ДОБАВИТЬ ВСЕ НЕОБХОДИМЫЕ РОЛИ



АДРЕС ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ ДОЛЖЕН БЫТЬ ИНДИВИДУАЛЕН ДЛЯ 

КАЖДОЙ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ, ПРИ НЕОБХОДИМОСТИ МОЖНО 

ОТПРАВИТЬ ПРИГЛАШЕНИЕ ПОЛЬЗОВАТЕЛЮ ПОВТОРНО, ЛИБО УБРАТЬ 

ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ В АРХИВ.



ВСЕМ УЧЕТНЫМ ЗАПИСЯМ 

ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ УЧРЕЖДЕНИЙ 

НЕОБХОДИМО ИМЕТЬ СТАТУС 

«ПОДТВЕРЖДЕН»



ПОСЛЕ УСПЕШНОГО СОЗДАНИЯ УЧЕТНЫХ ЗАПИСЕЙ

ДЛЯ УЧРЕЖДЕНИЙ, У КОТОРЫХ ЕСТЬ «СОБСТВЕННЫЕ» САЙТЫ, 

НЕОБХОДИМО ПЕРЕЙТИ В «ФУНКЦИОНИРОВАНИЕ ЛКО» И 

СГЕНЕРИРОВАТЬ ВИДЖЕТ ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ ЕГО НА ГЛАВНОЙ 

СТРАНИЦЕ САЙТА УЧРЕЖДЕНИЯ.



ДОЛЖНЫ БЫТЬ ПРОСТАВЛЕНЫ ВСЕ «ТОЧКИ» КАК НА КАРТИНКЕ, А ТАКЖЕ УКАЗАН АДРЕС 
ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА ВАШЕГО УЧРЕЖДЕНИЯ, НА КОТОРОМ ДОЛЖЕН БЫТЬ РАЗМЕЩЕН 

ВИДЖЕТ МОДУЛЯ СООБЩЕНИЙ ПОС



ВЫ МОЖЕТЕ ВЫБРАТЬ ВАРИАНТ ОФОРМЛЕНИЯ ВИДЖЕТА, А ТАКЖЕ СООТВЕТСТВУЮЩИЙ ТЕКСТ НА БАННЕР(1) , 

ЗАТЕМ ВАМ НЕОБХОДИМО СГЕНЕРИРОВАТЬ(2) И СКОПИРОВАТЬ КОД ВИДЖЕТА (3). П ПЕРЕДАТЬ КОД В 

ТЕХНИЧЕСКУЮ ПОДДЕРЖКУ ВАШЕГО ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ ВИДЖЕТА НА САЙТЕ.

УНИКАЛЬНЫЙ НОМЕР ВАШЕГО ЛКО МОЖНО НАЙТИ В КОНЦЕ КОДА  ВИДЖЕТА(4). 



РЕГИСТРАЦИЮ В ПОС, ПРОСТАВЛЕНИЕ 

ОТМЕТОК О ПРОХОЖДЕНИИ ОБУЧЕНИЯ И 

ГОТОВНОСТИ ЛКО К РАБОТЕ, РАЗМЕЩЕНИЕ 

ВИДЖЕТОВ (ПРИ НАЛИЧИИ САЙТА) 

НЕОБХОДИМО ОСУЩЕСТВИТЬ ДО 

30.06.2022.

 https://pos.gosuslugi.ru/backoffice/ - ссылка на 
работу с сообщениями в ПОС

 https://pos.gosuslugi.ru/admin/ - ссылка на 
администрирование ЛКО в ПОС

 Вопросы по работе с сообщениями в ПОС 
направлять smm@magnitogorsk.ru – Мамонтова 
Алёна Евгеньевна (аналитик подразделения по 
информационным проектам) тел. 8(3519)49-84-
98*1194

 Вопросы по администрированию ЛКО в ПОС 
направлять osipov@magnitogorsk.ru –Осипов  Данил 
Антонович (главный специалист отдела 
информационных ресурсов) тел. 49-84-88, а также 
Малашта Анна Александровна (начальник отдела 
информационных ресурсов) тел 49-84-88.

https://pos.gosuslugi.ru/backoffice/
https://pos.gosuslugi.ru/admin/
mailto:PtitsinaT@mail.ru
mailto:osipov@magnitogorsk.ru

